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ANEXO1

SINTESE DAS ATRIBUICOES DO CARGO

COVEIRO:

Prepara a sepultura (escavando a terra, retirando lapides, limpando covas etc.), mantém a limpeza e
organiza¢do do espago, retira os caixdes para exumacoOes, garante e manutencdo de maquinas e
ferramentas, manipula cordas de sustentacdo para posicionamento de caixdo, zela pela seguranca do
cemitério.

SERVICOS GERAIS:

Atividades de conservacio e limpeza em geral do prédio escolar, remover lixo e detritos, fazer as
arrumacoes nos locais de trabalho, limpar pisos, vidros, lustres, méveis, instalagdes sanitarias e outras,
executar tarefas de conserva¢do e guarda dos materiais e utensilios de limpeza e outras atividades
correlatas.

GARI:

Limpeza publica, desde o varrimento de ruas, coleta de residuo, lixo organico, lixo reciclavel e bota fora,
limpeza das bocas de lobo, campinas e corrego.

MAGAREFE:

Realiza o abate de bovinos, bubalinos, suinos, ovinos, caprinos e aves. Corta, desossa e identifica as pecas.
Pesa, proporciona acondiciona os diversos tipos de carne.

VIGIA:

Exercer vigilancia nos prédios da gestio publica municipal e em servicos de portaria em unidades de satude
e outras; acender e apagar lampadas dos prédios publicos; rondar suas dependéncias e observando a
entrada e saida de pessoas ou bens, para evitar roubos, furtos, atos de violéncia e outras infragdes a ordem
e a seguranca. Percorrer a area sob sua responsabilidade, atentamente para eventuais anormalidades nas
rotinas de servico. Informar ao chefe imediato a ocorréncia de qualquer irregularidade.

JARDINEIRO:

Criacdo, manutencdo e conservacdo de jardins e espagos verdes; Realizar plantio, irrigacdo, poda,
adubacio, controle de pragas e doencas, bem como a limpeza e organizacido do espaco.

ARTESAO:

Oferecer atividades de artesanato que visam a recuperacdo e o bem-estar dos pacientes; Elaborar e
ministrar oficinas de artesanato, utilizando diferentes materiais e técnicas; Gerenciar a organizacdo e o
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consumo dos materiais utilizados nas oficinas; Promover atividades manuais e criativas que contribuam
paraarecuperacdo e o desenvolvimento do paciente; Ensaiar técnicas de trabalho em diferentes materiais,
como madeira, couro, argila, tecido, corda, entre outros; Integrar a equipe multidisciplinar, trabalhando
em conjunto com outros profissionais para oferecer um atendimento integral aos pacientes.

COZINHEIRO:

Preparar refeicoes que atendam as necessidades nutricionais e dietéticas dos usuarios, garantindo
qualidade, higiene e seguranca. Além disso, planeja o cardapio, controla o estoque e colabora com a equipe
de saude.

RECEPCIONISTA:

Prestar informagdes aos municipes e servidores, fazer relatdrios de fatos inusitados ocorridos e comunicar
o chefe imediato para as devidas providéncias. Receber correspondéncias e distribui-las nos
departamentos de destino, sempre protocolando o recebimento e a entrega das correspondencias.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Auxiliar no encaminhamento de expedientes diversos; Prestar ao publico informagdes simples, de carater
geral, anotando e transmitindo recados; Auxiliar nos servigos de controle de entrada e saidas de materiais
do almoxarifado; Duplicar documentos diversos, operando maquina proépria, ligando-a e desligando-a,
abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de copias e organizando-as conforme os originais;
Auxiliar na triagem de autoridades e visitantes e no respectivo controle de entrada e saida; Registrar a
entrada e a saida de copias reprograficas, anotando em formulario préprio o nimero de matrizes e de copias
efetuadas e o setor solicitante; Operar cortadoras e grampeadoras de papel, bem como alcear os
documentos duplicados; Auxiliar na elaboragdo de processos de compras em geral; Zelar pela guarda e
conservacdo dos equipamentos e materiais do setor, mantendo organizado o local de trabalho; Redigir ou
participar da redacdo de proposicoes, projetos de lei, resolucées, atas, oficios, memorandos, editais,
requerimentos, correspondéncias, pareceres e outros documentos.

MAQUEIRO HOSPITALAR:

Realizar o transporte seguro e eficiente de pacientes entre setores, para exames e procedimentos, e a
gestao de equipamentos como macas e cadeiras de rodas; conduzir pacientes de forma segura e cuidadosa
entre diferentes areas do hospital, como leitos, centro cirtrgico, ambulancias e locais de exames; garantir
a disponibilidade de macas, cadeiras de rodas, campanulas e outros equipamentos necessarios para o
transporte de pacientes, mantendo-os em boas condi¢cdes de uso; conferir e transportar exames, materiais
e equipamentos, garantindo a correta identificacdo e transporte para os locais de destino; manter os
equipamentos limpos, organizados e em bom estado de conservagdo, contribuindo para a seguranca e
higiene do ambiente hospitalar;

MOTORISTA CATEGORIA A/B:

Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou valores. Realizar verificacdes e manutencoes
basicas do veiculo.
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MOTORISTA CATEGORIA D:

Dirigir veiculos publicos sempre com zelo e cuidado, obedecentos as leis de transito. Desenvolver direcdo
defensiva. Cuidar da limpeza e conservagdo do veiculo que dirige.

MOTORISTA CATEGORIA D:

Dirigir o veiculo, operando seus comandos e implementos; Realizar manutengdes preventivas e, em alguns
casos, pequenos reparos; Garantir a seguran¢a durante a operag¢ao.

MOTORISTA DE COMANDO FLUVIAL:

Comandar a embarcacdo com zelo e seguranca. Fazer todas as atividades relacionadas ao cargo.

AGENTE ADMINISTRATIVO:

Realizar tarefas administrativas, organizacdes de relatérios e controle de arquivos. Assim como prestar
atendimento ao publico esclarecendo duvidas e direcionando as equipes responsaveis: Programa Bolsa
Familia; Cras Uruara (Santa Maria do Uruard); Creas I[luminar, Programa Crianga Feliz; Cac-Boa Vista;
Conselho Tutelar.

AGENTE AMBIENTAL:

Fiscalizar as atividades ambientais em todo o municipio, orientar e educar os municipes sobre as condutas,
de forma que respeitam o equilibrio do meio ambiente, fiscalizar as atividades pesqueiras e agropecuarias,
autuar as condutas ilicitas relacionadas a area de atuagio, aplicar multa e adverténcia, se for o caso.

GUARDA AMBIENTAL:

Apoio fixo das fiscalizacdes e operacdes que coloquem em risco a integridade fisica da equipe da SEMMA.
Na execucdo das atividades em defesa do meio ambiente. Devera ter curso de tal atividade, devidamente
comprovado por Certificado de Conclusdo de curso de instituicio competente e que comprove a habilidade
para o porte obrigatdrio para arma de fogo.

AGENTE DE TRIBUTOS:

Realizar Levantamentos fiscais e contdbeis de contribuintes pessoas fisicas e juridicas, realizar estudos
sobre a politica de arrecadacio, langcamento e cobranga de tributos municipais; lavrar notificacdes, autos
de infracdo e outros termos pertinentes.

FISCAL DE TERRAS:
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Verificacdo do cumprimento das normas de zoneamento, uso e ocupacdo do solo, licencas de construcio;
Identificacdo e combate a ocupacdo e parcelamento clandestino do solo urbano, bem como a fiscaliza¢do
de atividades que possam estar causando danos ao meio ambiente ou irregularidades na utilizagcdo do
espaco; Auxiliar na elaboracdo de relatérios de fiscalizacdo, informar processos referentes a ocupacio
irregular, propor a realizacdo de inquéritos para salvaguardar o interesse publico; Participar do
planejamento, execugdo e avaliacdo de programas educativos ambientais, levantar dados estatisticos sobre
poluicdo e degradacdo ambiental; Fiscalizacdo e arrecadacao do Imposto Territorial Rural (ITR), incluindo
a verificacdo do cumprimento das obrigacoes tributdrias relacionadas aos iméveis rurais.

ATENDENTE DE FARMACIA:

Auxiliar o farmacéutico na dispensacio de medicamentos e produtos, prestar atendimento ao paciente e
garantir o bom funcionamento da farmacia.

- atender pacientes;

- orientar sobre produtos;

- interpretar receitas;

- realizar o controle de estoque;

- ajuda na organizacdo da farmacia.

MICROSCOPISTA:

Coleta, tratamento e preparacdo de amostras biolégicas, materiais ou outras substdncias para observacio
microscopica, incluindo coloracio, fixacdo e montagem em laminas; Observacio e andlise de amostras em
escala microscopica, utilizando microscopios 6pticos, eletronicos e outros instrumentos; Interpreta as
imagens obtidas através do microscépio, identifica estruturas, caracteristicas e padrdes; Registra as
observacgoes, resultados e imagens, criando relatérios e apresentacdes, e demais atividades da relativas a
microscopia.

TECNICO DE LABORATORIO:

- Preparacdo de pacientes e materiais para exames;
- Realiza¢do de exames rotineiros sob supervisdo;
- Registro de resultados;

Auxilio na execucio de exames de maior complexidade.

TECNICO EM ENFERMAGEM:

- Preparo de sala de imunizagio e sala de partos;
- Esterilizacdo central;

- Preparo de mapas de dietas;

- Censo hospitalar;

- Preparo de paciente cirtrgico.
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Promover a satide e bem-estar dos pacientes; Administrar medicamentos; Fazer curativos; Organizar e
limpar o ambiente de trabalho; Preparar pacientes para exames; Elaborar relatdrios técnicos; Coletar
materiais para exames; Prestar assisténcia a pacientes em recuperacdo; Medir e controlar a temperatura;
Realizar tratamentos prescritos; Acompanhar a transferéncia de pacientes entre unidades de servicos
hospitalares, dentro ou fora do municipio; Entre outras funcoes.

TECNICO EM RADIOLOGIA:

- Preparar o paciente para os exames, explicando os procedimentos, garantindo seu conforto e seguranga,
e utilizando técnicas especificas para cada tipo de exame;

- operar equipamentos radioldgicos, como aparelhos de raio-x, tomdgrafos, ressondncias magnéticas, entre
outros, para obter imagens de alta qualidade;

- realiza procedimentos de radiologia, como posicionamento do paciente, ajuste de equipamentos, controle
da exposicdo a radiagdo, e outros, seguindo as normas e protocolos de seguranca;

- processa e manipula imagens radiolégicas, seja em formato digital ou analégico, para garantir a qualidade
e a clareza das imagens;

- garante a seguranca radioldgica, tanto para os pacientes quanto para si mesmo, seguindo as normas e
protocolos de protecdo radiolégica;

- auxiliar em outras atividades da area, como organizacao do setor, controle de materiais, e atendimento
ao paciente, entre outras;

Preparar os pacientes para exames, operar equipamentos de radiologia, realizar procedimentos de
radiologia, processar imagens e garantir a seguranca radiologica.

TECNICO EM HIGIENE BUCAL:

Auxiliar o dentista em procedimentos clinicos, realizar atividades preventivas e educar pacientes sobre
higiene bucal; Preparar o consultério, higienizar e esterilizar instrumentos, além de auxiliar na organizacdo
da clinica.

ASSISNTENTE SOCIAL:

SEMAS: Atuar em abordagens individuais, familiares ou grupais na perspectiva de atendimento as
necessidades basicas e acesso aos direitos, bens e equipamentos publicos da Assisténcia Social; Realizar
estudos socioecondmicos para identificagio de demandas e necessidades sociais; e organizar os
procedimentos e realizar atendimentos individuais e/ou coletivos nos CRAS e CREAS; Podera exercer
funcdes de direcdo e/ou coordenacdo nos CRAS, CREAS, Programas Sociais, Abrigo Institucional e
Secretaria de Assisténcia Social; Compor equipe técnica e trabalhar de forma interdisciplinar nos
equipamentos e/ou instituicbes da Assisténcia Social; Realizar visitas, pericias técnicas, laudos,
informacdes e pareceres sobre acesso e implementac¢do da politica de Assisténcia Social; Elaborar, executar
e avaliar os planos municipais, estaduais e nacional de Assisténcia Social, buscando interlocucdo com as
diversas areas e politicas publicas, com especial destaque para as politicas de Seguridade Social; Prestar
assessoria aos conselhos, na perspectiva de fortalecimento do controle democratico e ampliagdo da
participacdo de usudrios/as e trabalhadores/as; Organizar e coordenar semindrios e eventos para debater
e formular estratégias coletivas para materializacdo da politica de Assisténcia Social; Participar na
organizagdo, coordenacdo e realizacdo de conferéncias municipais, estaduais e nacional de Assisténcia
Social e afins; Elaborar projetos coletivos e individuais de fortalecimento do protagonismo dos/as
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usuarios/as; Acionar os sistemas de garantia de direitos, com vistas a mediar seu acesso pelos/as
usudrios/as; Supervisionar direta e sistematicamente os/as estagiarios/as de Servigo Social.

SEMSA: Avaliar a situa¢do dos usudrios, orientar sobre direitos e politicas publicas, facilitar o acesso aos
servicos de saude e outros programas sociais, além de auxiliar na resolu¢do de problemas sociais que
impactam a sadde.

PEDAGOGO:

Facilitar Processos Educativos em contextos nio escolares: Unidade de Acolhimento Nova Vida.

ODONTOLOGO:

Realizar a aten¢do em saude bucal (promocgdo e protecdo da saude, prevencdo de agravos, diagnoéstico,
tratamento, acompanhamento, reabilitacio e manutencdo da saude) individual e coletiva a todas as
familias, a individuos e a grupos especificos, atividades em grupo na UBS e, quando indicado ou necessario,
no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associacdes entre outros), de acordo com
planejamento da equipe, com resolubilidade; Realizar diagnéstico com a finalidade de obter o perfil
epidemiolégico para o planejamento e a programag¢do em saude bucal no territério; Realizar os
procedimentos clinicos e cirargicos da AB em saude bucal, incluindo atendimento das urgéncias, pequenas
cirurgias ambulatoriais; Coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promogao da sadde e a
prevencdo de doencas bucais; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saide com os
demais membros da equipe, buscando aproximar saude bucal e integrar acées de forma multidisciplinar;
Realizar supervisdo do técnico em sadde bucal (TSB) e auxiliar em satide bucal (ASB); Planejar, gerenciar
e avaliar as a¢des desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com os outros membros da equipe; Realizar
estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem condi¢des cronicas no
territdrio, junto aos demais membros da equipe; Exercer outras atribuicées que sejam de responsabilidade
na sua area de atuacio.

ENFERMEIRO:

Consulta de enfermagem a criangas, gestantes e grupos de risco; Supervisdo de atividades de enfermagem
e salas de parto e cirurgias; Auxilio a cirurgias; Triagem de pacientes e de sala de parto e cirurgias;
Curativos a grandes queimaduras; Treinamento e reciclagens de auxiliares; Planejamento das ag6es de
enfermagens; Acompanhar a transferéncia de pacientes entre unidades de servicos hospitalares, dentro ou
fora do municipio; Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo
a indicagdo para a continuidade da assisténcia prestada; Realizar consultas de enfermagem, solicitar
exames complementares, prescrever/transcrever medicacdes, conforme protocolos estabelecidos nos
programas do Ministério da Satude e disposi¢cdes legais da profissdo; Planejar, gerenciar, coordenar,
executar e avaliar a Unidade de Satide da Familia (USF), levando em conta as reais necessidades de satide
da populacdo atendida; Executar as a¢des de assisténcia integral a crianga, mulher, adolescente, adultos e
idosos; Aliar atuacdo clinica a pratica de sadde coletiva; Realizar atividades correspondentes as areas
prioritarias de intervenc¢do na ateng¢do basica, definidas na Norma Operacional de Assisténcia Basica
(NOAS) de 2002; Realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea; Participar do
gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da UBS. Supervisionar e executar
acOes para capacitacdo dos agentes comunitarios de saude e auxiliares de enfermagem, com vistas ao
desempenho das fun¢des; Alimentar o programas do governo com a finalidade de atualizar as demandas e
arrecadar recursos, como o Programa de vacinacdo, prontudrio eletronico e outros.
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ENFERMEIRO COM ESPECIALIZAGCAO EM SAUDE MENTAL:

Cuidado e apoio aos pacientes com transtornos mentais, dependéncias quimicas e outras questdes
psicolégicas; Administrar medicamentos e monitorar sintomas, o enfermeiro especializado em satde
mental oferece suporte emocional, educacional e terapéutico, tanto aos pacientes quanto as suas familias.

FARMACEUTICO:

Participar da escolha dos medicamentos a serem utilizados no hospital e garante a sua correta conservagdo
e distribuicao; Dispensar os medicamentos aos pacientes, verificando a prescricio médica e garantindo
que o medicamento seja o correto, na dosagem e forma corretas; Acompanhar o uso dos medicamentos
pelos pacientes, identificando possiveis problemas e interacdes; Fornecer informacdes sobre os
medicamentos aos pacientes e aos profissionais de saude; Realizar intervencdes farmacéuticas, avaliar
prescricoes, acompanhar a evolucao do tratamento e participar da discussdo de casos clinicos.

PSICOLOGO:

SEMAS: Planejar intervengdes que sejam competentes a area da psicologia com base no territério em que
o equipamento da Assisténcia Social esteja inserido; Atuar para fortalecer a percep¢do de pertencimento
dos sujeitos, grupos e familias, conferindo sentido as relacdes e aos vinculos familiares, comunitarios e
sociais; Compor equipe multiprofissional do equipamento de Assisténcia Social em que esteja inserido;
Elaborar relatérios, laudos e pareceres acerca de seus acompanhamentos de usuarios e/ou suas familias;
Podera exercer fung¢des de direcdo e/ou coordenacdo nos CRAS, CREAS e Programas Sociais e Abrigo
Institucional; Trabalhar de forma articulada no atendimento com a rede socioassistencial. Ter uma atuacao
voltada para uma escuta qualificada, para o planejamento e articulacdo de acdes de sua competéncia;
Elaborar e promover palestras, semindrios e eventos que visem a informagdo dos trabalhos
socioassistenciais, prevencao de riscos sociais e de violacdo de direitos.

SEMSA: Tratamento psicoterapico a pacientes que necessitam; Apoio ao tratamento médico de
adolescentes e portadores de doencas cronicas/degenerativa; Triagem, acompanhamento psicoldgico e
desenvolvimento de grupos; Acompanhar psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e
puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como
apoio necessario em todo este processo; Promocdo e protecdo a saude, diagnéstico, tratamento,
reabilitacdo, reducdo de danos e manutencido da saude, visando desenvolver uma atencdo integral a
populacdo atendida; Participar e acompanhar a elaboracao de programas educativos e de treinamento em
saude mental, a nivel de atencdo primaria; Colaborar, em equipe multiprofissional, no planejamento das
politicas de satide, em nivel de macro e microssistemas; Atuar junto a equipe multiprofissionais no sentido
de leva-las a identificar e compreender os fatores emocionais que intervém na satide geral do individuo,
em unidades basicas; Participar de programas de aten¢ao primdaria em Centros e Postos de Satide ou na
comunidade; Organizando grupos especificos, visando a prevenciao de doengas ou do agravamento de
fatores emocionais que comprometam o espaco psicolégico.

NUTRICIONISTA:

Orientar sobre habitos alimentares adequados para promover e recuperar a saude, prevenir e tratar
doencas e melhorar a qualidade de vida. Trabalhar com individuos e coletividades, adaptando suas
orientacdes as necessidades especificas de cada pessoa.

FISIOTERAPEUTA:
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Avaliar, prevenir e tratar distdrbios que afetam o movimento humano, seja em decorréncia de alteracdes
de 6rgaos e sistemas, seja como reflexo de fatores psiquicos e organicos; Utilizar técnicas terapéuticas,
como exercicios e meios fisicos, para restaurar a funcionalidade, melhorar a mobilidade e promover a
qualidade de vida dos pacientes.

FONOAUDIOLOGO:

Atuar na prevencao, avalia¢do, diagnostico e tratamento de distirbios da comunicagdo humana, incluindo
fala, linguagem, voz, audicdo e degluticio.

TERAPEUTA OCUPACIONAL:

Ajudar as pessoas a realizar as atividades do dia a dia (ocupagdes) quando tém dificuldades devido a uma
condicdo fisica, mental ou emocional; Utilizar atividades terapéuticas e estratégias personalizadas para
promover a autonomia e a qualidade de vida do paciente.

PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA NA SAUDE:

Trabalhar na preveng¢do, promocdo e reabilitacdo da sadde, oferecendo orientacdo sobre exercicios,
avaliando a capacidade fisica e conduzindo a¢des de educaciao em saide; Promover a saide e o bem-estar
das pessoas por meio da atividade fisica.

BIOLOGO:

Formulagdo, elaboragdo, supervisido, coordenacdo e orientacdo de estudos, projetos ou pesquisas
cientificas basicas e aplicadas, nos varios setores da Biologia ou a ela ligados. Execucdo de analises
laboratoriais para fins de diagnéstico, pericia, fiscalizacdo, docéncia, estudos e projetos de pesquisa.

ENGENHEIRO AGRONOMO:

Trabalhos ligados a agricultura geral, zootecnia, horticultura, fruticultura, grandes culturas, solos,
mecanizacdo e construcdes rurais, sdo também atribuicGes do engenheiro agrénomo os trabalhos
profissionais de planejamento, assisténcia técnica, consultoria, analise de viabilidade técnica e econdmica,
pericia, realizar inventario florestal na area do Municipio, estudos e avaliacdo de espécies de animais e
vegetais, formacdo, recuperacdo e manejo de pastagens e alimentacdo e reproducdo de animais,
melhoramento genético de plantas e animais. Atuar como analista ambiental, administrando processos
para obtencdo de licengas ambientais municipais, elaborando diagnosticos, pareceres e relatorios de
controle, realizando notificacdes, vistorias e auxiliando em projetos de educacdo ambiental.

ENGENHEIRO FLORESTAL:

Elaborar projetos de construcdes para fins florestais e suas instalacdes complementares, silvimetria e
inventario florestal, melhoramento florestal, recursos naturais e renovaveis, ecologia, climatologia, defesa
sanitaria florestal, produtos florestais, sua tecnologia e sua industrializacdo, edafologia, processos de
utilizacdo de solo e de floresta; ordenamento e manejo florestal, mecanizacao na floresta, implementos
florestais, economia e crédito rural para fins florestais, seus afins e correlatos. Atuar como analista
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ambiental, administrando processos para obtencdo de licencas ambientais municipais, elaborando
diagndsticos, pareceres e relatorios de controle, realizando notificacdes, vistorias e auxiliando em projetos
de educacdo ambiental.

MEDICO VETERINARIO:

Elaborar projetos de construcdes para fins florestais e suas instalacdes complementares, silvimetria e
inventario florestal, melhoramento florestal, recursos naturais e renovaveis, ecologia, climatologia, defesa
sanitaria florestal, produtos florestais, sua tecnologia e sua industrializacdo, edafologia, processos de
utilizacdo de solo e de floresta; ordenamento e manejo florestal, mecanizagdo na floresta, implementos
florestais, economia e crédito rural para fins florestais, seus afins e correlatos. Atuar como analista
ambiental, administrando processos para obtencdo de licengas ambientais municipais, elaborando
diagndsticos, pareceres e relatérios de controle, realizando notificacdes, vistorias e auxiliando em projetos
de educacdo ambiental.
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